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Zatacznik nr 8 do Umowy

nr MOPR-111.4089.1.1.2026. na swiadczenie ustug ttumaczenia zwykfego z jezyka rumunskiego na jezyk polski i z
jezyka polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikéw i Uczestniczek Projektu pn. ,BEZPIECZNA PRZYSTAN -
wsparcie 0sob w kryzysie bezdomnosci przebywajgcych w Poznaniu”, wspétrealizowanego przez Miasto Poznan -
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Poznaniu

UMOWA nr MOPR-XX1.0064.....2025
powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigca uzupetnienie UMOWY NI ......cccciiveinennnssnnnennnnnssnssnnnne
zawarta W dniu .eceeeeeeeeceeesenene r./zawarta w dniu ztoZenia podpisu elektronicznego przez ostatnig ze
Stron? w Poznaniu pomiedzy:
Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu (60-330),
przy ul. Czesnikowskiej 18, reprezentowanym przez Dyrektora MOPR w Poznaniu — Panig Anne
Krakowska,
zwanym dalej Administratorem Danych Osobowych (ADO),

zwang dalej: Przetwarzajagcym

(zwanymi dalej tacznie: ,Stronami”, a kazda z osobna: ,,Strong”).

I.  Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do realizacji na rzecz Administratora Danych
Osobowych ustugi w postaci realizacji ttumaczen zwyktych (pisemnych i ustnych)
z jezyka rumunskiego na polski i z polskiego na rumunski. Szczegétowy zakres ustug
okresla odrebna umowa zawarta pomiedzy Stronami (zw. dalej: umowa gtdwng).

II.  Celem umowy jest ustalenie warunkdw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora Danych Osobowych;

Ill.  Strony zawierajg umowe na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO

Strony zawierajg umowe o nastepujgcej tresci:

! Pozostawi¢ w przypadku zawarcia umowy w formie papierowe;j
2 Pozostawi¢ w przypadku zawarcia umowy w formie elektroniczne;
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§ 1. [Opis przetwarzania]

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Przetwarzajagcemu przez Administratora Danych
Osobowych zawartych w dokumentach przekazanych do ttumaczenia z jezyka rumunskiego na
polski i z polskiego na rumuniski oraz zleceniach ttumaczen ustnych z jezyka polskiego na jezyk
rumunski i z jezyka rumunskiego na jezyk polski. Podstawg przetwarzania jest nin. Umowa oraz
UMOWa gIOWNA Z dNia ....ccveiveieierecece e

2. Przetwarzanie powierzonych danych osobowych wynika z zadan w ramach realizacji umowy na
wykonywanie ttumaczen zwyktych (pisemnych oraz ustnych) z jezyka polskiego na jezyk rumunski
oraz jezyka rumunskiego na jezyk polski.

W szczegélnosci:

a. charakter przetwarzania danych osobowych okreslony jest nastepujacg rolg
Przetwarzajgcego wykonawca umowy na wykonywanie ttumaczen zwyktych (pisemnych
i ustnych) z jezyka polskiego na jezyk rumunski oraz z jezyka rumunskiego na jezyk polski
za$

b. celem przetwarzania danych osobowych jest realizacia umowy na wykonywanie
ttumaczen zwyktych (pisemnych i ustnych) z jezyka polskiego na jezyk rumunski oraz
z jezyka rumunskiego na jezyk polski

3. Zakres przetwarzania danych osobowych klientédw Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Poznaniu obejmuje:

Dane zwykfe: imie, nazwisko, numery zadan w projekcie, daty i godziny i miejsca ttumaczenia, adres
(pobytu, zamieszkania, zameldowania na pobyt czasowy lub staty, do korespondencji), PESEL,
data urodzenia, inne dane wynikajgce z ttumaczen i dotyczace sytuacji Uczestnikow i Uczestniczek
projektu (dotyczace sytuacji osobistej, spotecznej, zawodowej, innej)

Dane szczegdlnych kategorii i dane dotyczace wyrokdéw skazujgcych i naruszen prawa: pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, dane dotyczace
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej, dane dotyczace wyrokow skazujacych oraz czynéw
zabronionych.

Dane dzieci: imie, nazwisko, imie i nazwisko, adres, (pobytu, zamieszkania, zameldowania na pobyt
czasowy lub staty, do korespondencji), PESEL, data urodzenia, dane dotyczace zdrowia, edukacji
i innych kwestii, pochodzenie rasowe lub etniczne.

Dane nieustrukturyzowane: nie dotyczy.
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§ 2. [Obowiazki Przetwarzajacego]

Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowigzki:

1.

Przetwarzajacy przetwarza dane wytgcznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami
Administratora Danych Osobowych.

Przetwarzajacy oswiadcza, ze nie przekazuje danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy, dalej jako EOG). Przetwarzajacy
oswiadcza réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcéw, ktérzy przekazujg dane poza EOG.

Jezeli Przetwarzajgcy ma zamiar lub obowigzek przekazywac dane poza EOG, informuje o tym
Administratora Danych Osobowych, w celu umozliwienia Administratorowi Danych Osobowych
podjecia decyzji i dziatah niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub
zakonczenia powierzenia przetwarzania.

Przetwarzajgcy uzyskuje od osodb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania danych
w wykonaniu umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy lub zapewnia,
ze te osoby podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
Zobowigzanie, o ktérym mowa obowigzuje réwniez po zakonczeniu obowigzywania nin. umowy.
Przetwarzajacy zapewnia ochrone danych i podejmuje srodki ochrony danych, o ktérych mowa
w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami umowy.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie wobec Administratora Danych Osobowych do pomocy przy
odpowiadaniu na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych
w rozdziale Il RODO (,,Prawa osoby, ktorej dane dotyczg”).

Przetwarzajgcy wspotpracuje z Administratorem Danych Osobowych przy wykonywaniu przez
Administratora Danych Osobowych obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32-36 RODO (ochrona danych, zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu,
zawiadamianie osdb dotknietych naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony
danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym).

Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora Danych Osobowych polecenr, Przetwarzajagcy natychmiast informuje
Administratora Danych Osobowych o stwierdzonej watpliwosci (w sposdéb udokumentowany
i zuzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko
Administratorowi Danych Osobowych z tego tytutu.

Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych, Przetwarzajagcy ma obowigzek
zastosowac sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 RODO
i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowaé Administratora Danych Osobowych o planowanych
zmianach w taki sposdb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi Danych Osobowych realng
mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego zmiany w opinii Administratora
Danych Osobowych grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczedstwa danych lub zwiekszaja
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb, wskutek przetwarzania danych przez
Przetwarzajacego.
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Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do danych osobowych wytgcznie do
0s0b, ktérych dostep do danych jest potrzebny dla realizacji umowy i posiadajgcych odpowiednie
upowaznienie wydane przez Przetwarzajgcego.

Zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji
opisujgcej sposdb przetwarzania danych, w tym rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych. Przetwarzajgcy udostepniania na zadanie Administratora Danych Osobowych
prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych przetwarzajgcego, z wytgczeniem
informacji stanowiacych tajemnice handlowg innych klientéw Przetwarzajacego.

Obowigzek, o ktéorym mowa w § 2 ust. 11 nie dotyczy przedsiebiorcy lub podmiotu
zatrudniajgcego mniej niz 250 oséb, chyba ze przetwarzanie, ktérego dokonuja:

a. moze powodowac ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg,

b. nie ma charakteru sporadycznego,

c. dotyczy szczegdlnych kategorii danych (o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO) lub danych
osobowych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa (o czym mowa w art. 10
RODO).

Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji umowy zautomatyzowane przetwarzanie,
w tym profilowanie, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzajgcy informuje o tym
Administratora Danych Osobowych w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez
Administratora Danych Osobowych obowigzku informacyjnego.

Przetwarzajgcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych
odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§ 3. [Obowiazki Administratora Danych Osobowych]

Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest wspoétdziataé z Przetwarzajgcym w wykonaniu
umowy, udziela¢ Przetwarzajagcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora Danych Osobowych, jak tez wywigzywa¢é sie terminowo ze swoich szczegétowych
obowigzkéw.

§ 4. [Bezpieczenstwo danych]

Przetwarzajacy zapewnia adekwatne i proporcjonalne srodki organizacyjne i techniczne ochrony
danych.

Strony uzgodnity, ze poziom zabezpieczern danych po stronie Przetwarzajgcego moze zostac
uregulowany odrebnym dokumentem. Przy powyzszym, bedg brane pod uwage takie okolicznosci
jak stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienistwie
wystgpienia i wadze naruszenia.

Osobnym dokumentem, o ktdrym mowa w ustepie poprzedzajagcym, moze by¢ Oswiadczenie
Przetwarzajgcego, w ktérym zapewni on Administratora Danych Osobowych, iz wdrozyt
adekwatne do okolicznosci srodki ochrony danych.
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4. Ankieta $rodkéw bezpieczenstwa dla podmiotu przetwarzajgcego stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy.

§ 4a. [Dalsze Przetwarzanie]

1. Przetwarzajgcy moze powierzy¢ przetwarzanie Danych (dalej ,Dalsze Przetwarzanie”) w drodze
pisemnej umowy dalszego przetwarzania innemu przetwarzajgcemu (dalej ,Dalszy
Przetwarzajacy”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Dalszego Przetwarzajgcego przez ADO. O
zamiarze podpowierzenia danych osobowych Przetwarzajacy informuje Administratora wskazujac
tozsamos$é (nazwe) podmiotu, ktéremu ma zamiar podpowierzy¢é dane oraz zakres danych,
charakter, cel i czas trwania podpowierzenia. Jezeli Administrator w terminie 7 dni od daty
zawiadomienia nie wyrazi sprzeciwu, Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢ dane.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie natozyé co najmniej takie same obowigzki na Dalszego
Przetwarzajgcego jakie naktada na Przetwarzajgcego nin. Umowa.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Danych
Osobowych o kazdej zamierzonej zmianie na liscie Dalszych podmiotédw przetwarzajacych.

4. Administrator Danych Osobowych ma mozliwo$¢ sprzeciwienia sie zmianie w terminie 7 dni
roboczych od momentu otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 3. Sprzeciw nalezy ztozy¢
w formie pisemnej.

5. Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy Dalszym
podmiotom przetwarzajgcym wymaga, pod rygorem niewaznosSci, zawarcia umowy lub
porozumienia w formie pisemne;j.

6. Umowa lub porozumienie, o ktdrych mowa w ust. 5, muszg zawiera¢ wszystkie zobowigzania
okreslone w nin. Umowie oraz precyzowac czas, charakter i cel przetwarzania danych osobowych
z uwzglednieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych osobowych.

7. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora Danych Osobowych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora Danych Osobowych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§ 5. [Powiadomienie o naruszeniach Danych Osobowych]

1. Przetwarzajacy powiadamia Administratora Danych Osobowych o kazdym podejrzeniu naruszenia
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od pierwszego zgtoszenia oraz
umozliwia Administratorowi Danych Osobowych uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych
i informuje Administratora Danych Osobowych o ustaleniach z chwilg ich dokonania,
w szczegblnosci o stwierdzeniu naruszenia.

2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane do Administratora Danych
Osobowych wraz z wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, aby umozliwi¢
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Administratorowi Danych Osobowych spetnienie obowigzku powiadomienia Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (organ nadzoru).

Powiadomienie o naruszeniu ochrony danych osobowych winno by¢ przekazane pocztg
elektroniczng na adres: iod@mopr.poznan.pl. Jezeli powiadomienie bedzie zawierato dane

osobowe, winny by¢ one odpowiednio zabezpieczone (zaszyfrowane).

§ 6. [Nadzor]

Administrator Danych Osobowych moze kontrolowaé sposéb przetwarzania powierzonych

danych osobowych po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli.

Administrator Danych Osobowych lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu

do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane Osobowe oraz wgladu do dokumentacji

zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych. Administrator Danych Osobowych uprawniony
jest do zadania od Przetwarzajgcego udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania
danych osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania.

Przetwarzajgcy wspotpracuje z Urzedem Ochrony Danych Osobowych w zakresie wykonywanych

przez niego zadan.

Przetwarzajacy:

a. udostepnia Administratorowi Danych Osobowych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania zgodnosci dziatania Administratora z przepisami RODO,

b. umozliwia Administratorowi Danych Osobowych lub upowaznionemu audytorowi
przeprowadzanie audytéw lub inspekcji. Przetwarzajgcy wspdtpracuje z Administratorem
Danych Osobowych w zakresie realizacji audytow lub inspekg;ji.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie

wskazanym przez Administratora Danych Osobowych, jednakze w terminie nie dtuzszym niz 14

dni.

§ 7. [Odpowiedzialnos¢]

Przetwarzajacy odpowiada za szkody poniesione przez Administratora Danych Osobowych i/lub
osoby fizyczne, ktérych dane do przetwarzania zostaly mu powierzone, spowodowane swoim
dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na
Przetwarzajgcego lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem poleceniami Administratora Danych
Osobowych lub wbrew tym poleceniom. Przetwarzajgcy odpowiada réwniez za szkody
spowodowane niewtasciwym zastosowaniem lub niezastosowaniem wtasciwych srodkow
bezpieczenstwa.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora Danych
Osobowych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome,
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lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez Przetwarzajgcego
tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora Danych Osobowych.

§ 8. [Okres obowigzywania umowy powierzenia]

Umowa zostata zawarta na okres obowigzywania umowy gtéwnej. W przypadku rozwigzania
umowy gtéwnej niniejsza umowa réwniez ulega rozwigzaniu.

§ 9. [Usuniecie Danych]

1. Z chwilg rozwigzania umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych danych i jest zobowigzany do [zaznaczy¢ wiasciwe]:
a. [zwrotu danych,
b. Xusuniecia danych oraz wszelkich ich istniejgcych kopii,
-chyba ze Administrator Danych Osobowych postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalej przechowywanie danych.
2. Przetwarzajacy dokona czynnosci wymienionych w ust. 1 w terminie 30 dni od zakonczenia
umowy, chyba ze Administrator Danych Osobowych poleci mu to uczynié¢ w innym terminie.
3. Po wykonaniu zobowigzania, w terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 2., Przetwarzajgcy ztozy
Administratorowi Danych Osobowych pisemne oswiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie
wszystkich danych.

§ 10. [Zasady zachowania poufnosci]

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich powierzonych danych
osobowych.

2. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
powierzonych danych osobowych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora Danych Osobowych w innym celu niz wykonanie Umowy
lub Porozumienia, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy, lub Porozumienia.

3. Obowigzek zachowania poufnosci jest nieograniczony w czasie i trwa takie po ustaniu
obowigzywania niniejszej umowy i/lub umowy gtéwne;j.

§ 11. [Rozwigzanie umowy]

Administrator Danych Osobowych moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
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a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie,

b. przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa,

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
Danych Osobowych,

d. zawiadomi o swojej niezdolnosci do wykonywania nin. umowy.

§ 12. [Postanowienia koricowe]

1. W przypadku, gdy Umowa odwotuje sie do przepisdw prawa, oznacza to réwniez inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie po
dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktére zastgpia wskazane ustawy
i rozporzadzenia

2. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron, z wytgczeniem sytuacji, w ktdrej umowa zostata zawarta w formie elektroniczne;.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy prawa obowigzujgce na
terenie Rzeczpospolitej Polskiej, w tym Kodeksu cywilnego oraz RODO.

4. Sadem witasciwym dla rozstrzygania sporédw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla siedziby Administratora Danych Osobowych.

5. Administrator Danych Osobowych oswiadcza, ze jest Administratorem Danych oraz ze jest
uprawniony do ich powierzenia w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajgcemu.

Administrator Danych Osobowych Przetwarzajacy

Zatgczniki:
1. oswiadczenie Przetwarzajgcego o zwrocie/zniszczeniu danych osobowych
2. ankieta Srodkow bezpieczenstwa dla podmiotu przetwarzajgcego
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

OSWIADCZENIE
o zwrocie / zniszczeniu powierzonych danych osobowych

sporzadzone dnia r. w Poznaniu przez:

(wskaza¢ dane Podmiotu przetwarzajgcego)

*kk

Nr oraz data umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych:

Nr oraz data umowy gtéwnej (podstawowej):

Oswiadczam, ze z dniem zakonczenia przetwarzania danych osobowych (wybra¢ wtasciwe):

O zwrdcitem Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie w Poznaniu, powierzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych, wszelkie oryginaty dokumentéw zawierajgce powierzone dane osobowe,
O usunatem wszelkie papierowe kopie dokumentéw zawierajgcych powierzone dane osobowe oraz elektroniczne
dokumenty zawierajgce powierzone dane osobowe ze wszystkich nosnikow elektronicznych,

oraz
podjatem stosowne dziatania w celu wyeliminowanie mozliwo$ci dalszego przetwarzania danych powierzonych na
podstawie ww. zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

lub
O prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalej przechowywanie danych (nalezy
wskazac przepisly, z ktérego wynika taki obowigzek)

Podpis Przetwarzajgcego
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Zatgcznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych

Ankieta dla podmiotu przetwarzajjcego (procesora)

Lp. Pytanie Odpowied:
1 Czy osoby wykonujace operacje na danych osobowych otrzymaly od podmiotu przetwarzajacego
. upowaznienia do przetwarzania danych?
2. Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania?
8. Czy podmiot przetwarzajacy stosuje polityki ochrony danych osobowych?
A Czy podmiot przetwarzajacy zapewnia szkolenia z zakresu ochrony danych dla nowozatrudnionych
’ pracownikéw oraz szkolenia okresowe?
5 Czy pracownicy podmiotu przetwarzajgcego sa zobowigzani do zachowania przetwarzanych danych
; osobowych w tajemnicy?
s Czy w ciggu dwdch ostatnich lat u podmiotu przetwarzajacego odbyla sie zewnetrzna kontrola zasad
’ ochrony danych?
7 Czy podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug podmiotéw zewnetrznych/podwykonawcéw? Jesli tak - czy
’ zostali oni sprawdzeni pod katem przestrzegania zasad ochrony danych?
Czy dostep do pomieszczen pozostajacych w dyspozycji podmiotu przetwarzajacego po godzinach pracy nie
8. jest mozliwy dla oséb trzecich (firma sprzatajaca, ochrona), badz dostep ten jest szczegétowo
nadzorowany?
9. Czy kazdy pracownik otrzymuje imienny identyfikator do systeméw informatycznych?
10 Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany hasetf oraz zmian w
: razie zaistnialej potrzeby?
- Czy pracownicy zostali zobowigzani do zabezpieczania nieuzywanych w danym momencie systeméw
’ poprzez blokade ekranu lub w inny réwnowazny sposéb?
12 Czy pracownicy zostali zobowigzani do niezwlocznego odbierania z drukarek wydrukéw zawierajacych dane
e osobowe lub inne poufne informacje? Czy wskazana zasada jest przestrzegana przez pracownikéw?
13, Czy w organizacji jest stosowana polityka tzw. ,czystego biurka”?
14 Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji, przechowywane sa w
. zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do nich oséb nieupowaznionych?
15. Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na wszystkich stacjach?
16. Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na biezaco aktualizowane?
17 Czy podmiot przetwarzajacy stosuje w realizacji powierzonego zadania urzadzenia mobilne (telefony,
. laptopy) oraz czy s one zabezpieczone pod katem informatycznym?
18 Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
’ razie incydentu fizycznego lub technicznego?
19. Czy tworzone 53 kopie zapasowe oraz gdzie s3 one przechowywane?
20. Czy wyznaczono Inspektora Ochrony Danych lub osobe odpowiedzialng za bezpieczeristwo danych?
21. Czy stosowane s3 srodki ochrony danych np. szyfrowanie lub pseudonimizacja?|
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